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_Nicht so schriftlich denken”
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Nachgefragt bei ...
Corinne Ullrich, die Kurse zum
hesseren Schreiben anbietet

Frau Ullrich, Sie geben Kurse
zum besseren Schreiben fur Un-
ternehmer und ihre Mitarbeiter.
Was ist das Wichtigste fur einen
gelungenen Text?

Der Einstieg. Bereits in den ers-
ten drel Satzen sollte der Leser
die wichtigsten Informationen
erhalten. Worum geht es? War-
um schreibe ich? Was ist mein
Z1el? Das gilt flir fast alle Schrift-
stliclke, ftir Berichte, Antrage,
Dolcumentationen uhd hatfir-
lich auch Briefe. Wer ein Papier
1n der Hand halt und nicht sofort
erfahrt, warum er das jetzt lesen
soll, legt es beiseite. Und meis-
tens bleibt es dann da liegen.
Warum tun sich viele Menschen
so schwer mit dem Schreiben?
Die meisten denhken zu kom-
pliziert. Sie glauben, wenn sie
schreiben, mtsse das wichtig
Idingen. Heraus komint da-
bel oft eihe gestelzte, geschwol-
lene Sprache. Dabei ist Schrei-
ben einfacher als viele denlcen.
Mein Tipp: Verwenden Sie kur-
ze Satze, erlautern Sie die Dinge
nach und nach und nicht alles
auf einmal und in einem Satz.
Verwenden Sie aulderdem prazi-
se Verben uind nicht aufgeblahte
Substantivierungen, schreiben
Sie aktiv und nicht in kompli-
zierten Passiv-Konstruktionen.

Corinne Ullrich war jahrelang Journalistin. Heute I1st sie
Geschafttstuhrerinvon typelramn, www . typetrain.de

Manchmal hilft es, komplexe
Zusammenhange erst miindlich
zU erlautern und dann aufzu-
schreiben.

Wie gewohnen Sie lhren Semi-
nar-Teilnehmern das Fachchi-
nesisch ab?

In meine Kurse bringen die Leute
eigene, sozusagen ,echte” Texte
mit. Die ahalysiereh wir gemein-
sam. Fiir die Teilnehmer ist es
oft eine ganz neue Erfahrung,
direlt zu sehen, wie 1hre Texte
bel anderen anlcominen. Was sie
als Schreiber villig klar fanden,
fiihrt im Seminar auf eininal zu
Dislkussionen. Das Wichtigste
beim Schreiben ist, an den Leser
zU denlen.
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Oftist der erste Satz im Brief der
Schwierigste. Haben Sie einen
Tipp gegen die Angst vor dem
Anfang?
Am einfachsten i1st es, sich auf
den letzten Kontakt mit dem
Adressaten zu beziehen: ,Vie-
len Dank flir Thre Anfrage. Ger-
ne schiclke ich Thnen XY.” Oder:
Nielen Danlk fir das nette Tele-
fonat. Besonders intensiv bespra-
chen wir das Thema XY Und
schon 1st tnan drin 1tm Thema.
Und was sollte man vermeiden?
Zu formliche Hoflichkeitstlos-
leln. Man schreibt heutzutage
nicht mehr: ,Ich verbleibe mit
freundlichen Griilienr” sondern
nur ,Mit freundlichen Griléen®.
Und man steht auch nicht mehr
L0r Fragen zur Verfligung”, son-
dern schreibt besser: ,,Haben Sie
noch Fragen? Gerne kinnen Sie
mich anrufen.”
Was bringt ein Schreibseminar,
und was kostet es?
Ein Schreibseminar bringt Zeit-
und damit Geldersparnis fiir alle:
Der Schreiber erhalt das notige
Handwerlcszeug, um zlgiger zu
formulieren. Und der Leser lkann
diese Texte schneller lesen und
auf Anhieb wverstehen. Es gibt
keine Riclkdiragen, keinh mehr-
maliges Lesen und auch keinen
Informationsverlust, weill die
Texte zu schnell zur Seite gelegt
werden und wichtige Informa-
tlonen somit gar nicht ankom-
men. Ein typeTrain-Seminar hat
maximal 15 Teilhehtner, dauert
in der Regel zwei Tage und kos-
tet pro Gruppe 2400 Euro.

Die Fragen stellte Miriam Schroder



